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○情報
じょうほう

端末
たんまつ

の取
と

り 扱
あつか

いについて                             

 あくまで 「学習用
がくしゅうよう

に」 「貸
か

し出
だ

されている」   ものであることを 忘
わす
れずに！！ 

＜学校編
がっこうへん

＞ 

 【
（

保管
ほ か ん

】
）

 

    ・机
つくえ

の中
なか

や手提げ
て さ げ

に入
い

れておきます。一部分
い ちぶぶん

に圧
あつ

がかかるようなものと一緒
いっしょ

に入
い

れません。 

    ・iPadを入れられる
い れ ら れ る

よう、机
つくえ

の中
なか

を常
つね

に整理
せ い り

整頓
せいとん

しておきます。 

 【
（

教室
きょうしつ

移動
い ど う

】
）

 

    ・手提
て さ

げ（道具
ど う ぐ

袋
ぶくろ

）の中
なか

に入
い

れます。（年度
ねんど

初
はじ

めに保護者
ほ ご し ゃ

に周知
しゅうち

して準備
じゅんび

してもらう。） 

 【
（

持
も

ち歩
ある

き（観察
かんさつ

等
とう

）】
）

  

   ・歩
ある

きながら使用
し よ う

しません。 

   ・落
お

とさないように持
も

ちます。 

 【
（

登
とう

下校
げ こ う

】
）

 

   ・iPadを出
だ

しません・触
さわ

りません。 

   ・水筒
すいとう

と一緒
いっしょ

の際
さい

は、チャックポリ 袋
ぶくろ

などに入
い

れます。 

  【教室
きょうしつ

での 扱
あつか

い方
かた

】
）

 

   ・指示
し じ

があったときに出
だ

します。 

   ・席
せき

を離
はな

れるときはたたみます。 

   ・教室
きょうしつ

を離
はな

れるときは机
つくえ

の中
なか

に入
い

れておきます。 

   ・操作中
そうさちゅう

に人
ひと

の 話
はなし

を聴
き

くときは、閉
と

じて平
たい

らに置
お

きます。 

   ・操作
そうさ

は机
つくえ

の上
うえ

で 行
おこな

います（膝
ひざ

の上
うえ

で操作
そうさ

しません）。 

   ・人
ひと

の端末
たんまつ

を操作
そ う さ

しません。 

   ・休
やす

み時間
じ か ん

にiPadを使用
し よ う

する場合
ば あ い

は、自分
じ ぶ ん

から担任
たんにん

の先生
せんせい

に申
もう

し出
で

て、許可
き ょ か

を得
え

てから利用
り よ う

します。（学習
がくしゅう

・係
かかり

活動
かつどう

・委員会
いいんかい

活動
かつどう

、クラブ活動
かつどう

、たてわり班
はん

活動
かつどう

に

限
かぎ

る） 

     ･指示
し じ

がない限
かぎ

り、撮影
さつえい

・録音
ろくおん

・録画
ろ く が

しません。（無断
む だ ん

での録音
ろくおん

・録画
ろ く が

は他
ほか

の人
ひと

の権利
け ん り

を侵害
しんがい

することがあります。） 

   ・プログラミングアプリは、授業
じゅぎょう

中指
ちゅうし

示
じ

された時
とき

だけ起動
きどう

します。 

 

 ＜家庭編
か ていへん

＞ 

 【
（

保管
ほ か ん

】
）

 

   ・直射
ちょくしゃ

日光
にっこう

・湿度
し つ ど

の高
たか

い場所
ば し ょ

を避
さ

け、安全
あんぜん

な保管
ほ か ん

場所
ば し ょ

を決
き

め、そこで保管
ほ か ん

します。 

   ・家
いえ

に帰
かえ

ったら、次
つぎ

の日
ひ

までに 必
かなら

ず充 電
じゅうでん

します。 

  

【
（

家庭
か て い

での利用
り よ う

】
）

  

   ・あくまで学習
がくしゅう

や学校
がっこう

での活動
かつどう

のために、学校
がっこう

や家庭
か て い

で決
き

めたルールを守
まも

って使用
し よ う

します。 

   ・本人
ほんにん

と保護者
ほ ご し ゃ

以外
いがい

、端末
たんまつ

を触
さわ

ったり操作
そうさ

したりしません。 

   ・1日
にち

1
１

回
かい

は、学校
がっこう

からの連絡
れんらく

等
とう

がないか確認
かくにん

します。 

   ・連絡
れんらく

を見
み

て次
つぎ

の日
ひ

の学習
がくしゅう

の準備
じゅんび

をします。 

    （学校
がっこう

からの連絡
れんらく

は、低学年
ていがくねん

は１６時
じ

まで、高学年
こうがくねん

は１７時
じ

までに送
おく

ります。） 

     ･
・

指示
し じ

がない限
かぎ

り、撮影
さつえい

・録音
ろくおん

・録画
ろくが

しません。（無断
むだん

での録音
ろくおん

・録画
ろくが

は人
ひと

の権利
けんり

を侵害
しんがい

します。） 

   ・学習
がくしゅう

に関係
かんけい

ない動画
どうが

や音楽
おんがく

、音声
おんせい

を再生
さいせい

しません。 

   ・プログラミングアプリは原則
げんそく

使用
し よ う

ません。 

   ・２２時
じ

～翌
よく

６時
じ

の 間
あいだ

はインターネットは使
つか

えません。 

 

＜アプリの利用
り よ う

について＞ 

○ログイン・ログイン情報
じょうほう

について 

   ・自分
じぶん

のログイン情報
じょうほう

を人
ひと

（兄 弟
きょうだい

を含
ふく

む）に教え
お し

ません。 

   ・ログイン情報
じょうほう

が記載
きさい

されているものについては、管理
かんり

に十 分
じゅうぶん

気
き

を付
つ

けます。 

   ・3回

かい

パスコードを間違

ま ち

がえたら、それ以上

いじょう

さわらず、そのまま先生

せんせい

のところに持

も

っていきます。         

○クラスルームについて 

   ・毎回
まいかい

、開
ひら

いたらまず更新
こうしん

します。 

   ・指示
し じ

があったとき以外
いがい

は、返信
へんしん

・挨拶
あいさつ

を投稿
とうこう

しません。 

・掲示板
けいじばん

の投稿
とうこう

に対
たい

して、コメントはしません。 

   ・学習
がくしゅう

・学校
がっこう

での活動
かつどう

に関係
かんけい

があり、先生
せんせい

から指示
し じ

があった場合
ばあい

のみ、必要
ひつよう

な投稿
とうこう

のみ送
おく

ります。 

   ・他
ほか

の人
ひと

の名前
なまえ

を使
つか

わない、入 力
にゅうりょく

しません。 

   ・現在
げんざい

使用
し よ う

しているクラスルーム以外
いがい

でやりとりをしません。 



○ドライブについて 

   ・毎回
まいかい

、まず更新
こうしん

します。 

   ・共有
きょうゆう

ドライブに保存
ほぞん

してあるものは、指示
し じ

があったとき以外
いがい

見
み

ません、開
ひら

きません、消
け

しません。 

   ・共有
きょうゆう

ドライブに保存
ほ ぞ ん

する際
さい

には、必
かなら

ず元
もと

のファイルをマイドライブまたは端末
たんまつ

本体
ほんたい

に残
のこ

しておきます。 

   ・共有
きょうゆう

ドライブにあるものを意図
い と

せずとも変更
へんこう

・削除
さくじょ

してしまった場合
ばあい

は、 必
かなら

ず先生
せんせい

に報告
ほうこく

します。 

○検索
けんさく

について 

   ・学 習
がくしゅう

に必要
ひつよう

のない検索
けんさく

は 行
おこな

いません。 

   ・履歴
りれき

は消
け

しません。（消
け

しても、記録
きろく

は残
のこ

っています。） 

○画像
がぞう

・動画
どうが

の撮影
さつえい

について 

   ・自分
じぶん

や自分
じぶん

の作品
さくひん

以外
いがい

の画像
がぞう

・動画
どうが

は撮
と

りません。 

   ・自分
じぶん

や自分
じぶん

の作品
さくひん

でも、学習
がくしゅう

に必要
ひつよう

のない画像
がぞう

・動画
どうが

は撮
と

りません。（削除
さ く じ ょ

してもデータは残
のこ

る！） 

   ・単 元
たんげん

が終わり
お わ り

次第
しだい

に、画像
がぞう

・動画
どうが

を都度
つ ど

整理
せいり

します。 

○Google Meetによるオンライン活動
かつどう

時
じ

 

  ・カメラはオン、マイクはオフにします。 

  ・参加
さんか

する前
まえ

に、カメラの画像
がぞう

を確認
かくにん

します。 

   →自分
じぶん

の顔
かお

がきちんと収

おさ

まっているか（iPadの向
む

き・場所
ばし ょ

を合わせる）。 

   →背景
はいけい

に映
うつ

ってほしくないものが映
うつ

りこんでいないか。（背景
はいけい

は変
か

えてもよいが、動
うご

きのないシンプルなものにする）。 

  ・指示
し じ

があったときのみマイクをオンにします。 

  ・トラブル等
とう

困
こま

ったことがあったときは、Meetのチャットで連絡
れんらく

します。それ以外
いがい

にチャットを使用
し よ う

しません。 

  ・スタンプ機能
きのう

は指示
し じ

がなければ使
つか

いません。 

  ・写真
しゃしん

・動画
どうが

は撮
と

りません。 

○ロイロノート 

  ・自分
じ ぶ ん

のノートであっても、学習
がくしゅう

以外
い が い

のことは入力
にゅうりょく

しません。 

＜共有
きょうゆう

ノート
の ー と

＞ 

  ・共有
きょうゆう

ノートを授業
じゅぎょう

時間
じ か ん

以外
い が い

に使用
しよう

しません。 

  ・先生
せんせい

の許可
き ょ か

なく使用
し よ う

しません。 

  ・共有
きょうゆう

ノートのメンバーの許可
き ょ か

なく他人
た に ん

の作業
さぎょう

の変更
へんこう

や削除
さ く じ ょ

をしません。 

  ・誰
だれ

が作成
さくせい

したものか、記名
きめい

します。 

  ・共 有
きょうゆう

ノートで編 集
へんしゅう

した内容
ないよう

は、こまめに自分
じぶん

のノートにも送
おく

り、保存
ほぞん

します。 

  ・いたずらや学 習
がくしゅう

に必要
ひつよう

のない書
か

き込
こ

みをしません。 

＜入力
にゅうりょく

について＞ 

・タイピング（キーボード入力
にゅうりょく

）の練習
れんしゅう

をします。 

   ・絵文字
え も じ

やスタンプを使
つか

ったり、ペンの色
いろ

をむやみに変
か

えたりしません。 

 

○通
つう

信量
しんりょう

チェックについて 

  すべての端末
たんまつ

について毎月
まいつき

通信量
つうしんりょう

のチェックを行
おこな

っています。また、インターネットについては、いつ、どんなサイトでどのくらい通信
つうしん

を 行
おこな

った

か、すべて記録
きろく

されています。 

一
いっ

定
てい

量
りょう

を超
こ

えた場
ば

合
あい

、使
つか

い方
かた

について先
せん

生
せい

と確
かく

認
にん

し、保護者
ほごしゃ

に連 絡
れんらく

します。 

① １回目
か い め

 端末
たんまつ

を預
あず

かり、履歴
り れ き

を確認
かくにん

。本人
ほんにん

と使
つか

い方
かた

について確認
かくにん

 

② ２回目
か い め

 学習
がくしゅう

情報
じょうほう

端末
たんまつ

を預
あず

かり、履歴
り れ き

を確認
かくにん

（履歴
りれき

から消
け

されている場合
ばあい

、教 育
きょういく

委員会
いいんかい

から記録
きろく

を取
と

り寄
よ

せるために数日
すうじつ

預
あず

かります。） 

③ ３回目
かいめ

 保護者
ほごしゃ

の方
かた

と持
も

ち帰
かえ

りや、取
と

り 扱
あつか

いについて相談
そうだん

 

 

 

＜その他
た

＞ 

  ・「設定
せってい

」アプリ
あ ぷ り

は指示
し じ

がない限
かぎ

りさわりません。 

  ・指示
し じ

があったとき以外
い が い

、アプリをダウンロードしません。 

  ・学習
がくしゅう

に関係
かんけい

のない画像
が ぞ う

や動画
ど う が

は保存
ほ ぞ ん

しません。 

  ・プライベートモードを使用
し よ う

しません。 

  ・児童
じ ど う

は原則
げんそく

、大型モニターに触
さわ

らず、使用
しよう

もしません。 


